新北市立鳳鳴國中手機統一保管流程規範
張貼公告
1 每日早自習時間請同學自行將手機關機並包好保護套，由導師指派負責人員負責確認同學都將手機放入保管盒，並確認繳交同學於「班級手機保管確認表」上簽名，負責人員確認手機數量後，將保管確認表交由導師簽章並將保管確認表放置於手機收納盒內，於8:10之前送至學務處，經學務處老師確認放置完成才可以離開。
2 攜帶手機到校同學，須自行購賣保護套保護手機，全班統一收齊並放置於班級行動電話專用保管盒統一保管，如手機有相關損壞，學校不負任何損害賠償之責任。
3 遲到/中途進校同學於下一節下課與導師指派負責人員至學務處，將手機放置保管櫃內並簽名確認統一保管；臨時外出同學由導師指派負責人員陪同至學務處，並將手機領回。
4 導師指派負責人員於15:00至學務處領回至教室，待第七節15:50下課後始能由手機所有人領回，各班之負責人必須當面確認同學領回，而且所有學生須在離開校門後才可以開機使用。
5 班級手機保管確認表可於學務處領取。
6 [bookmark: _GoBack]違規處置：
(一)違反上述規定者，經發現者，記警告一次，累犯者記過處分。依獎懲規定四.(一).3 
(二)違反上述規定，情節重大者，記大過處分。
(三)違反上述規定達兩次者，記小過處分並終止該學期在校申請攜帶行動電話到校之權利。依獎懲規定四.(二).1 
(四)違反上述規定達三次者，記大過處分並喪失攜帶行動電話到校之申請權利，直到畢業。依獎懲規定四.(三).11   
(五)向他人借用行動電話或借他人行動電話，使用時違反上述規定者，比照處分手機使用者與所有人。
7 於非使用時間使用行動電話者，由學務處代為保管後，通知並由家長於一週內至學務處領回。「校園內禁止使用手機！」

